Список документов, предоставляемых для аттестации лаборатории неразрушающего контроля
1. Заявка (по форме Приложения 4 СДАНК-01-2020) (оригинал с подписью и печатью)- с указанием области аттестации (объекты контроля, методы контроля, виды деятельности).
2. Карточка предприятия (полное и краткое название предприятия, Ф.И.О и должность руководителя предприятия, банковские реквизиты (ИНН, ОКПО обязательно), юридический, почтовый адрес, телефон, факс, e-mail).

3. Учредительные документы:
- копия устава предприятия;

- копия свидетельства о постановке на учёт юридического лица в налоговом органе;
- копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц;

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
- копия информационного письма Федеральной службы государственной статистики (Росстат).

-копии регистрационных документов (для индивидуальных предпринимателей).

4. Положение о лаборатории НК:
- статус, административная подчиненность, структура лаборатории НК,

- общие цели и задачи лаборатории НК,

- функции, порядок взаимодействия с подразделениями организации, подчиненность структурных единиц (подразделений) лаборатории,

- права и обязанности лаборатории НК,

- порядок взаимодействия со сторонними организациями.

5. Паспорт лаборатории НК (по форме Приложения 3 СДАНК-01-2020):
- общие данные 
- данные о профессиональной квалификации сотрудников лаборатории,

- объекты контроля 
- виды (методы) контроля,

- сведения об оснащенности лаборатории средствами неразрушающего контроля,

- сведения об эталонах, стандартных и контрольных образцах,

- сведения об имеющихся в лаборатории дозиметрических и радиометрических средствах измерений,

-сведения о вспомогательном оборудовании и принадлежностях,

- перечень нормативных и методических документов,

- сведения о помещениях, используемых для проведения НК,

- данные на хранилище источников ионизирующего излучения
- сведения о передвижных лабораториях.

6. Руководство по менеджменту (согласно требованиям, п.4.1, п.4.2, п.4.3 СДАНК-01-2020)
7. Квалификационные удостоверения специалистов НК, удостоверения о проверке знаний Правил безопасности Ростехнадзора, удостоверения по радиационной безопасности (при наличии радиационного контроля). Копия Протокола о проверке знаний основ промышленной безопасности (А1) для руководителя ЛНК (и лиц его замещающих - при необходимости).
8. Свидетельства о метрологической поверке (калибровке, аттестации) средств НК.

9. График поверки и технического обслуживания средств НК.
10. График аттестации специалистов НК.
11. График внутреннего аудита, отчет внутреннего аудита.

12.  Должностные инструкции на сотрудников лаборатории.
13. Санитарно-эпидемиологическое заключение и лицензия на право работы с ИИИ (при наличии радиационного контроля).
14. Регламент работы со средствами НК, содержащими источники ионизирующего излучения. (при наличии радиационного контроля).
15. Свидетельство об аттестации ЛНК (при наличии).
16. Приказ о создании структурного подразделения.
17. Копии Приказов (распоряжение) о назначении ответственных лиц (допускается совмещение одним сотрудником функций различных специалистов организации):

· хранение, техническое обслуживание, эксплуатацию и метрологическое обеспечение средств испытаний;

· функционирование системы менеджмента;

· ведение фонда нормативной и методической документации;

· подготовку заключений (отчетов, протоколов, актов) о результатах НК, их проверку и утверждение;

· ведение и хранение документации по результатам НК;

· радиационную безопасность, учет и хранение источников ионизирующих излучений и т.п.

18. Сведения о помещениях, которыми располагает ЛНК (копия договора аренды либо копия документа, подтверждающего, что помещения находятся в собственности организации-заявителя).
19. Инструкция по безопасному проведению работ при осуществлении НК в соответствии с требованиями охраны труда (инструкция по охране труда).

20. Инструкция по порядку ведения архива.

21. Журнал регистрации архива, журнал регистрации заключений по НК.
22. Технологические инструкции, технологические карты, регламентирующие порядок проведения (технологию) контроля конкретных объектов.
При оценке лаборатории НК на месте должны быть следующие документы:
· Регистрационные документы на средства НК (учетный лист, карточка).
· Эксплуатационные документы на средства, которые входят в комплект поставки средств 

(паспорт, руководство по эксплуатации, документы по техническому обслуживанию, ремонту и т.д.).
· Отчетные документы по входному контролю применяемых в ЛНК материалов для НК (порошки, суспензии, пенетранты, радиографические пленки).

· Нормативные документы, регламентирующие технические требования к объектам контроля и устанавливающие показатели качества этих объектов, а также конкретные виды (методы) контроля этих объектов.

· Правила контроля (ПК), основные положения по контролю (ОП) и другие методические документы, в которых определены виды (методы) НК объектов, закрепленных за лабораторией, установлены основные параметры НК, даны схемы и общие требования к проведению НК.

· Документы системы качества ЛНК (график проведения внутренних аудитов, записи, акты и.т.д.).
· Документация по архиву результатов контроля и фонду нормативных документов (журнал регистрации архива).
Не реже одного раза в год Паспорт лаборатории должен пересматриваться на предмет внесения возможных изменений, которые оформляются в установленном порядке.
Внимание! При комплектации документов создаются две папки, одна с оригиналами документов – для Вас, вторая с заверенными копиями - для НОАЛ ООО «АРЦ НК».
